Sona Kiresova

-~ 1966 B vyssiBrod
D 776573710 sonka.306@seznam.cz
Vzdélani < 1996-1996 F-AIS!T Qentrum - Ekonomika malé firmy

Vyuceni

1981-1984 SOU strojirenské Dacice - Prodava¢ motorovych vozidel
Vyuceni

Praxe i 8/2009-2020 Dr. Jalgupcak s.r.9. .

Recepcni na zubni klinice
Mym ukolem bylo komunikovat s rakouskymi klienty, vést zdravotni
dokumentaci, planovat navstévy v ordinacich, spolupracovat s lékafi a
laboranty. Vlystavovat ucty za provedenou praci a také pracovat s
hotovosti.

10/2006—-7/2009 MUDr. Jakub¢ak
Instrumentarka
Asistovala jsem zubnimu Iékari. Planovala oSetreni rakouskych klientd.

7/1996-9/2006 MUDr.Zak Alexandr
Administrativni pracovnice, Instrumentarka, recepéni
Pracovala jsem castecné jako asistentka zubniho Iékare, dale jsem
zpracovavala data pro pojistovny, Pracovala jsem s penézni hotovosti,
Jjako recepcni jsem komunikovala s rakouskymi klienty a planovala
jejich osetrent.

1989-1990 Filipcik
Administrativni pracovnice, skladnice
Zpracovavala jsem faktury za prodej materialu, vydavala a pfijimala
zboZi do skladu nahradnich dilu

1984-1987 Mototechna
Prodavacka motorovych vozidel
Prodavala jsem nahradni dily na motorova vozidla a na motorky

Kurzy @ 6/1996 Ekonomika malé firmy

Kurz byl zaméren a zakonéen pisemnou zkouskou z jednoduchého a
podvojného Ucetnictvi a prace na pocitaci

Jazykové znalosti &5 italstina zakladni
némgéina stfedné pokrocila
cestina vyborna

Ridi¢sky prukaz = A - motocykly, B - osobni auta

@ MS Windows XP / Vista/ 7, MS Windows 8 / 10

fechuickeiznzioslieuraduest Textovy editor (MS Word), Internet / e-mail

Zajmy = Zahradka, divadlo, opera, pfiroda, more, Cetba, starost o rodinu.
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