
Soňa Kirešová

  1966   Vyšší Brod

  776573710   sonka.306@seznam.cz

Vzdělání  1996–1996 F-ART Centrum - Ekonomika malé firmy
Vyučení

1981–1984 SOU strojírenské Dačice - Prodavač motorových vozidel
Vyučení

Praxe  8/2009–2020 Dr. Jakubčák s.r.o.
Recepční na zubní klinice
Mým úkolem bylo komunikovat s rakouskými klienty, vést zdravotní
dokumentaci, plánovat návštěvy v ordinacích, spolupracovat s lékaři a
laboranty. Vystavovat účty za provedenou práci a také pracovat s
hotovostí.

 
10/2006–7/2009 MUDr. Jakubčák

Instrumentářka
Asistovala jsem zubnímu lékaři. Plánovala ošetření rakouských klientů.

 
7/1996–9/2006 MUDr.Žák Alexandr

Administrativní pracovnice, Instrumentářka, recepční
Pracovala jsem částečně jako asistentka zubního lékaře, dále jsem
zpracovávala data pro pojišťovny, Pracovala jsem s peněžní hotovostí,
jako recepční jsem komunikovala s rakouskými klienty a plánovala
jejich ošetření.

 
1989–1990 Filipčík

Administrativní pracovnice, skladnice
Zpracovávala jsem faktury za prodej materiálu, vydávala a přijímala
zboží do skladu náhradních dílů

 
1984–1987 Mototechna

Prodavačka motorových vozidel
Prodávala jsem náhradní díly na motorová vozidla a na motorky

Kurzy  6/1996 Ekonomika malé firmy
Kurz byl zaměřen a zakončen písemnou zkouškou z jednoduchého a
podvojného účetnictví a práce na počítači

Jazykové znalosti  italština základní
němčina středně pokročilá
čeština výborná

Řidičský průkaz  A - motocykly, B - osobní auta

Technické znalosti a dovednosti  MS Windows XP / Vista / 7, MS Windows 8 / 10
Textový editor (MS Word), Internet / e-mail

Zájmy  Zahrádka, divadlo, opera, příroda, moře, četba, starost o rodinu.

  DATABÁZE UCHAZEČŮ O PRÁCI
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