Jméno a piijment: Miroslava Andrlikova

Datum a misto narozeni: 09.05.1981, Sokolov

Bydliste: Revnicka 1275, Mnisek pod Brdy
Telefon: 606 136 168

E-mail: mv8l@seznam.cz

Stav: vdana

Vzdélani a kurzy:

2005 — 2009 Univerzita J. E. Purkyné — bakalafské studium — Ugitelstvi pro MS
2002 Kurz celniho deklaranta (osvédceni)

1999 Kurz podvojného a mzdového tcetnictvi

1999 Kurz personalistiky

1999 Specialni kurz obsluhy na PC (osvéd¢eni — Word, Excel)

1995 — 1999 Gymnézium Karlovy Vary

1987 — 1995 ZS v Betové nad Teplou

Prubéh zameéstnani:

prosinec 2015 — dosud - rodicovska dovolend, v domdcnosti

brezen 2015 — listopad 2015 — TSplus servis s.r.o.
Spole¢nost zabyvajici se tklidovymi sluzbami.
Pozice: asistentka jednatele

Popis ¢innosti:

e chod kancelaie

e zpracovavani podladi pro ucetnictvi

e Dback office v personalnim odd¢leni

leden 2010 — #nor 2015 - rodicovska dovolena

cervenec 2008 — prosinec 2009 — lvnprofi s.r.o.

Spolecnost zabyvajici se Sitim a prodejem profesniho oSaceni
Pozice: obchodni manaZer

Popis ¢innosti:

e kontakt se zdkazniky (telefonicky, pisemn¢)

prezentace, navrhy, nabidky

smlouvy, terminy dodéani, zalohové faktury

podrobné modelové listy

kontrola odevzdani a zaplaceni faktur


mailto:mv81@seznam.c

srpen 2005 — brezen 2008 - Thyssenkrupp Ferrosta s r.o.

Obchodni spole¢nost zabyvajici se nakupem a prodejem hutnich materialt
Pozice: referentka logistiky

Popis ¢innosti:

e tvorba vydaju a pfijmu

o fakturace

sprava konsignac¢nich sklada

zpracovavani podkladl pro logistiku (dodaci listy, archivace atd.)

e 7zajisténi atestové dokumentace

brezen 2005 — cervenec 2005 — IMS Trading
Obchodni zéstupce
e  zauGovani na pozici obchodnik (po absolvovani spoleénost uzaviela pobocku v CR)

cervenec 2001 — unor 2005 — Elektomodul Touzim

Vyroba kabelovych svazki a ptisluSenstvi pro osobni automobily
Pozice: celni referent a logisticky pracovnik

Popis ¢innosti:

e 7ajisténi vyvozu zbozi do zahranici

o fakturace

e 7ajiSténi materialu pro vyrobu

¢ jednani s celnim Gfadem

2471 2000 — Gervenec 2001- ucitelka v MS

Jazykové znalosti: Némcina dobie slovem i1 pismem
Anglic¢tina  zakladni znalost

Znalosti PC: Dobra znalost MS Office (Outlook, Excel, World), Karat

Ostatni schopnosti:

fidi¢sky prikaz ttidy A, B
komunikativnost

flexibilita

peclivost, samostatnost

schopnost rychle se ucit a pfizpasobit se

Zajmy: cestovani, sport (turistika, béhani, lyze), umeéni, floristika
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