
Životopis 

 

Osobní údaje: 

Jméno, příjmení:  Marcela Novotná 

Bydliště:   Hornoměcholupská 690/156, 109 00 Praha 10 

Telefon:   737 123 488 

E-mail:    marcela.novotna@nomir.net 

 

Vzdělání: 

duben 2022   WorkMED s.r.o. 

    základní kurz první pomoci 

  

únor 2022   Obchodní akademie a obchodní institut Praha  

    kurz asistentka pedagoga  

    Závěrečná práce na téma: Integrace žáků s odlišným mateřským jazykem a 

    odlišnou kulturou 

    Praxe: s žáky s odlišným mateřským jazykem (angličtina, ruština)  

 

červenec 2021   jazyková škola LITE 

    anglická konverzace 

 

2004 – 2009   Univerzita Pardubice 

    Fakulta ekonomicko-správní 

    Obor: Informatika ve veřejné správě 

 

2002 – 2003   VHS Hannover - jazykový kurz 

 

1998 – 2002   Obchodní akademie v Trutnově 

 

Zaměstnání: 

září 2009 – nyní  Ministerstvo průmyslu a obchodu 

    pozice: pracovník monitoringu 

• kontrola monitorovacích zpráv, 

• školení metodik. 

 

pozice: hodnotitel 

• hodnocení projektů COVID Kultura 
 

    pozice: metodik 

• školení koncových uživatelů informačního systému, 
• zpracování podkladových materiálů Operačního programu, 

• zajišťování jednotného výkladu závazných i doporučujících metodických 

dokumentů implementace Operačního programu, 

• sledování vývoje metodických postupů pro implementaci Operačního 

programu a jejich zavádění do informačního systému, 

• návrh a stanovení konkrétních kroků ke zlepšení stávajících procesů, 

• analýza, kontrola a testování činnosti modulů informačního systému. 
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leden – červenec 2004 NEDIS KEER Trutnov 

    pozice: technik 

• příjem objednávek, 

• fakturace, 

• příprava objednávek, 

• prodej na prodejně. 

 

2002 – 2003    au-pair v Německu 

 

Jazykové znalosti – evropský referenční rámec: 

• němčina B1, 

• angličtina A2. 

 

Zájmy: 

• turistika s dětmi, 

• plavání. 

 

V Praze 6. 6. 2022 


