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Jazyky

anglictina - stfedné pokrocila

Spanélstina - stredné
pokrocila

cestina - vyborna

Vzdélani

Univerzita Tomase Bati ve Zliné

Fakulta humanitnich studii, Studijni obor socialni pedagogika,
Specializace v pedagogice

zari 2016 - cerven 2018 « Vysokoskolské

Univerzita Tomase Bati ve Zliné

Fakulta humanitnich studii, Studijni obor socidlni pedagogika,
Specializace v pedagogice

zari 2009 - kvéten 2012 - Bakalarské

Gymnazium J.G.Mendela v Brné
Studijni obor - VSeobecny
za¥i 2004 - kvéten 2008 « SS s maturitou

Praxe

Administrativni pracovnik, sprava personalniho oddéleni
sales24, s.r. o.

cervenec 2023 - dosud ¢ 1rok a 2 mésice

Zajisténi komplexni administrativni agendy spolec¢nosti, vyfizovani posty,
telefond, emaild, sprava datové schranky apod., komunikace s internimi
zaméstnanci i uchazedi o praci, se zakazniky a externimi dodavateli, zpracovani
podkladl pro mzdy - zpracovani dochazek, pfiprava podkladd pro mzdy,
spoluprace se mzdovou Ucetni, pfiprava a kontrola pracovné - pravnich

dokumentl, komunikace s institucemi, obsluha dochazkového systému.

Vedouci krajského ambulantniho strediska

TYFLOSERVIS, o.p.s.

duben 2020 - cerven 2023 « 3 roky a 3 mésice

Funkce vedouciho se sou¢asnym vykonem prace instruktora ambulantni a
terénni rehabilitace pro slabozraké a nevidomé v celém Jihomoravském kraji,
prace s lidmi se zdravotnim postiZzenim, zvySovani samostatnosti a kvality
Zivota lidi se zrakovym postizenim, vedeni papirové a elektronické
dokumentace, koordinovani péti ¢lenného pracovniho kolektivu, zajisténi
pravidelné inventury, sprava pokladny, zpracovani a vyuc¢tovani dotaci. Zastup
za MD.

Specialista logistiky

XPO LOGISTICS, s.r.o., Hustopece u Brna

zaFi 2015 - brezen 2020 « 4 roky a 7 mésict

Poskytovani servisu zadkazniku Hill's Pet Nutrition, s.r.o., monitorovani
pozadavk( a potfeb zakaznik(, komunikace se zakazniky, FeSeni probléma,
koordinace k zajisténi potfeb zakaznikl, sestavovani kratkodobych a
dlouhodobych planl expedic, planovani objemu a vytiZzenosti prepravy, celni
zalezitosti, archivace dokumentd, zajisténi dopravy a jeji ¢asova koordinace,
sestavovani expediénich predpist a vydani podkladd pro vyskladnéni,
vyhotoveni pfepravnich dokumentd, zpracovani dodavek v internim systému
SAP, preneseni dat do internich systém zakaznika, evidence a organizace
inventury, podileni se na inveturach a feseni pfipadnych rozdill, zpracovani

reportu z kazdého mésice atd.


tel:+420774509254
mailto:bmedkova@volny.cz

Vedeni kavarny, obsluha klientu

Zivnostensky list - MALLORCA

cerven 2010 - zafi 2015 « 5 let a 4 mésice

Pracovni pobyt v zahranici, na ostrové Mallorca - zaméstnani v hotelu,

podnikani v pohostinstvi - vedeni vlastni kavarny, studium Spanélstiny.

Bankovni poradce

CESKA SPORITELNA, a.s.

zaFi 2008 - kvéten 2010 « 1rok a 9 mésicl

Poskytovani servisu a prodej bankovnich produktu stavajicim klientlm,

hotovostni i bezhotovostni sluzby, oslovovani novych klientd.

Technické znalosti

Operacni systémy
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocditaci

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlizec a e-mail
MS Outlook

Zajmy

Zvirata, priroda, divadlo, hudba, jazyky, cestovani.
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